KOGCARLI iLCE MiILLi EGITiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN ADI | BASVURUDA iSTENEN BELGELER M TN GGy oo e
Kayida giris tarihinden itibaren 6n
Sikayet Matbuu sikayet dilekgesi ve varsa ekleri inceleme ve incelemelerde 20
giin,disiplin sorusturmalarinda 2 yil
. Mezun Oldugu Okul Kapali ise;
2 | gPlomaRant 4 Dilekge 2 giin
9 2. Nufus Cuzdani Fotokopisi
lige Ogrenci
3 Davraniglari lige Ogrenci davranislari degerlendirme kurulu toplanir ve 6grenci 5 giin
Degerlendirme dosyasi incelenir.
Kurulu
IIkdgretim Okulunda kayith olan, ancak okula devam etmeyen dgrenci
4  |Devamsiz Ogrenci |velileri hakkinda 222 sayili ilkgretim ve Egitim kanunu gergevesinde 3 Ay
cezai islem uygulanacagi,
1- Nufus cuzdani asl ve bir adet fotokopisi
5 2- Diploma- Mezuniyet belgesinin asli ve bir adet fotokopisi
o . 3- Varsa Formasyon- Yuksek Lisans belgesinin asli ve bir adet
gretmenlik Ik fotokonisi Bir Giin
Atama Basvurulari oto oISt
4- Adli sicil beyani
5- saglik durumu beyani
6- Sistemde fotografl bulunmayanlar igin bir adet fotograf
Ogretmenlik istege
bagli yer 1-Uc nii -
dedistirme/Oziir -L g..m.J.Svh.a ba§vuru formu c¢iktisi.(Basvuru sahibi ve okul/kurum o
6 gl mudurlugunce imzali, onayh). Bir Giin
grubu yer — S
g 2-llgili kilavuzda istenen belgeler.
degistirme
Bagvurular




Ek Ders Ucret

1- Gorev talep dilekgesi
2- Diploma-Mezuniyet belgesi asli ve bir adet fotokopisi

ihtiyag duyuldugunda telefonla

7 Ke_l_rslllgl . 3- Aqli Sicilll beyani N cagnidiktan sonraki 2 giin.
Gorevlendirme 4- Nufus cuzdani fotokopisi
5- Saglik Durumu Beyani
Hi__zmet Be!gesi Ve 11- Basvuru dilekgesi(T.C.No'su ve adres bilgileri yazil olacak) .
8 |Gorev Yeri Belgesi " B Ayni giin
. 2- Nufus Cuzdani
Talepleri
1- Dilekge
2- Diploma Ornegi L R -
. g . . 2 . 3 guin i¢inde onay alinmak tizere Il Milli
9 | Askerlik Tehiri 3- Nufus_Cuzdan Ornegi . Egitim Midiirligi'ne sunulur.(60 Giin)
4- Askerlik Durum Belgesi
5- Hizmet Cetveli
1- Dilekge
2- 6 Adet Resim 3 giin iginde onay alinmak iizere il Milli
10| Emeklilik 3- Nufus Clzdan Sureti Egitim Midirligii'e sunulur.(30 Giin)
4- Askerlik Durum Belgesi
5- Varsa Borglanma Belgeleri
vuksek Lisans ve ilgili yazi okuldan geldikten sonra 2
11 Anadolu grubu lise |1- Dllekge " .. giin iginde onay alinmak iizere il Milli
_rpeé_uﬂ'a””'” 2-Diploma Ornegi Egitim Midiirligi'ne sunulur.(30 giin)
erfisi
Hizmet ilgili yazi okuldan geldikten sonra 2
12 . . , 1- Dilekge giin icinde onay alinmak tizere il Milli
Birlegtirmeleri Egitim Miidiirligi'ne sunulur.(45 giin)
13 Askerlik ;' 'I?"et:('geB ces i!gil! )(azl okuldanI geldill(t.gn soir:rla_ﬁ_
- lernis be geSI gun icinde onay alinmak uzere 11}
Borclanmasi 3- Hizmet Cetvell Egitim Miidiirliigii'ne sunulur.(30 giin)
Hizmet 1- Dilekge ilgili yazi okuldan geldikten sonra 2
14 2- Hizmet Cetveli giin igcinde onay alinmak iizere il Milli
Bor¢lanmasi

3- Baglh Belgeler

Egitim Miudirliigii'ne sunulur.(30 giin)




Personel icra

1-Mahkemelerden gelen icra yazilari Muhasebe Birimine verilir

Hizmet birimine gelen yazilar en fazla 5

15 azis| 2-llgili Hizmet birosuna verilir giin igerisinde gerekli yazigmalari
y 3-Suresi igerisinde gerekli yazigsmalar yapilir yapilir.
1-Dilekge
_ 2-Mahkeme ilami
llama Bagli 3-Serbest meslek makbuzu Hizmet birimine gelen yazilar en fazla 7
16 |Borglarin 4-Banka Hesap Bilgileri giin icerisinde gerekli yazigsmalar
Odenmesi 5-T.C Kimlik No yapihir
6-Adres ve lletisim Bilgileri
7-lcra Hesap Ozeti
1- Gorev Yazisi
_ 2- Dilekge (Okula/Kuruma yazilacak)
17 Yurt Digi Izin 3- Yurt Disi Izin Formu 3 giin iginde onay alinmak iizere il Milli
Onayi 4- Sozlesme Egitim Mudirliigii'ne yazihr
5- Galigma Programi
6- Okul Mudurlagunan Ust Yazisi
Ozel Kurum ve _
18 Kuruluglardan 1-lice Milli Egitim Mudurlugune Hitaben Dilekge 7 aiin
Gelen Her Turlu 2-Yarigma Sartnamesi 9
Yarigsmalar
19 |Konferanslar 1-lige Milli Egitim Midurliigline Hitaben Dilekge 30 giin
R 1- Gergek Kisiler icin Ek-1 Belgesi .
20 |Bilgi edinme 2- Tuzel Kisiler icin Ek-2 Belgesi 15 Gin
Ihaleye ihale sartnamesi satin alabilmek igin ilgili muhasebe midurligi
21 |katilabilmek igin hesabina dosya bedelinin yatirildigina dair banka dekont > Dakika
sarthame alimi y © ya gina dair banka dekontu
22 Lhear:lerzgstiek“f ihale saatine kadar idare yetkilisine teklif zarfi zarfinin teslim edilmesi. 5 Dakika
23 Mal ve hizmet ahm | 1. Ticaret ve Sanayi Odasi/Oda Kaydi (bagli oldugu odadan Kamu ihale Kanunu geregi belirtilen

ihaleleri

alinmig)

siire (30 - 70 guin)




2. imza beyannamesi veya imza sirkiileri  (noterden)

3. Vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
(vekaleten katilma halinde)

4. Birim fiyat teklif mektubu (KiK 015.3/M-H) (ihale sartnamesi
icinde idarece verilmektedir)

5. Birim fiyat cetveli  (KiK 015.3/M-H) (ihale sartnamesi iginde
idarece verilmektedir)

6. Gegici teminat  (KIK 025.1/M-H) (ihale sartnamesi iginde
idarece verilmektedir)

7. Kesin teminat  (KIK 025.2/M-H) (ihale sartnamesi iginde idarece
verilmektedir)

8. Is ortakhi@i beyannamesi (KIK 023.0/M-H) (ihale sartnamesi
icinde idarece verilmektedir) (ortak girisim ihalelerinde)

9. Alinan mal ve hizmetin 6zelligine gore istenecek diger
belgeler(kal-yak ihalelerinde kapasite raporu(yurt icinde en az 100
ton))

ACIKLAMA,; ihale saatinden dnce teklif zarfi igerisinde idareye
sunulmasi gerekmektedir.

24

Tasima ihaleleri

1. Meslek odasi belgesi (bagli oldugu odadan alinmis)
2. Imza sirkileri (noterden)

3. Ortaklik durum belgesi (is deneyim belgesi istenmesi halinde tuzel
kisiliklerde Is deneyim belgesi kullanilacak ortaga ait)

4. Birim fiyat teklif mektubu (KIK 015.3/H) (ihale sartnamesi iginde
idarece verilmektedir)

5. Birim fiyat cetveli (KIK 015.3/H) (ihale sartnamesi iginde idarece
verilmektedir)

6. Gegici teminat (KIK 025.1/H) (ihale sartnamesi iginde idarece
verilmektedir)

7. Kesin teminat (KIK 025.2/H) (ihale sartnamesi iginde idarece
verilmektedir)

Kamu lhale Kanunu geregi belirtilen
sure (30 — 35 giin)




8. Is ortakhigi beyannamesi (KiK 023.0/H) (ihale sartnamesi iginde
idarece verilmektedir) (ortak girisim halinde)

9. Arag ruhsati (tasima yapacak araca ait)

10. Sdrdcl belgesi  (tasima yapacak araci kullanan sofore ait)
11. Ticari tasit kullanim belgesi (tasima yapacak araci kullanan
sofdre ait)

12. Saglik raporu (tasima yapacak araci kullanan sofore ait)

13. K-Y-M sorumluluk sigortasi (tasima yapacak araca ait)

14. Ferdi kaza sigortas! (tasima yapacak araca ait) ihale saatinden
once teklif zarfi igerisinde idareye sunulmasi gerekmektedir.

15. Yonetim kurulu karari (ihaleye katilimcinin kooperatif olmasi
halinde)

ACIKLAMA,; ihale saatinden once teklif zarfi igerisinde idareye
sunulmasi gerekmektedir.

25

Yemek ihaleleri

1. Meslek odasi belgesi (bagli oldugu odadan alinmis)

2. Imza sirkileri (noterden)

3. Vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
(vekaleten katilma halinde)

4. Birim fiyat teklif mektubu (KIK 015.3/H) (ihale sartnamesi iginde
idarece verilmektedir)

5. Birim fiyat cetveli (KIK 015.3/H) (ihale sartnamesi iginde idarece
verilmektedir)

6. Gegici teminat  (KIK 025.1/H) (ihale sartnamesi i¢inde idarece
verilmektedir)

7. Kesin teminat (KIK 025.2/H) (ihale sartnamesi iginde idarece
verilmektedir)

8. Is ortakhigi beyannamesi (KiK 023.0/H) (ihale sartnamesi iginde
idarece verilmektedir)

Kamu lhale Kanunu geregi belirtilen
sure (30 - 35 giin)




9. Ortaklik durum belgesi (is deneyim belgesi istenmesi halinde tuzel
kisiliklerde Is deneyim belgesi kullanacak ortaga ait) (ihale sartnamesi
icinde idarece verilmektedir)

10. TSE hizmet yeterlilik belgesi ISO 9001-2000
11. Is deneyim belgesi

12. Personele iligkin asg¢i ustalik belgesi
13. Arag ruhsatlari

14. TSE ve ISO kalitesine uygun malzeme kullanim taahhutnamesi
15. Igyeri agma ruhsati

16. Gida sicil belgesi gida Uretim belgesi
17. Kapasite raporu
18. Gida muhendisi SSK pirim makbuzu

19. Yukaridaki belgeler Kamu Ihale Kanununun 19. Maddesine gére
acik ihale usuliine gore yapilan ihaleler igindir. Kamu ihale Kanununun
21/f. Maddesine go6re pazarlik usuline goére yapilan ihalelerde
yukaridaki belgelere ilave olarak basvuru mektubu (KIK 015 1/H)
(ihale sartnamesi icinde idarece verilmektedir) belgesinin teklif zarfinda
sunulmasi gerekmektedir.

ACIKLAMA; ihale saatinden 6nce teklif zarfi igerisinde idareye
sunulmasi gerekmektedir.

Yuklenici sOzlesmeye davet yazisinin teblig edilmesinden itibaren en
ge¢ 10 gln

Sozlesme imzalanmasi igin ;

1- a)lflas eden, tasfiye halinde olan, isleri mahkeme tarafindan
yurutilen, konkordato ilan eden, islerini askiya alan veya kendi
ulkesindeki mevzuat hukumlerine gore benzer bir durumda
olunmadigini tevsik eden belge,




b) Iflasi ilan edilen, zorunlu tasfiye karari verilen, alacaklilara karsi
borglarindan dolayr mahkeme idaresi altinda bulunan veya kendi
ulkesindeki mevzuat hukumlerine gore benzer bir durumda
olunmadigini tevsik eden belge,

26 | Sozlesme sureci

1. Turkiye'nin veya kendi Ulkesinin mevzuat hukumleri uyarinca
kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigini gosteren belge

2. Turkiye’'nin veya kendi ulkesinin mevzuat hukumleri uyarinca
kesinlesmis vergi borcu olmadigini gosteren belge

3. Ihale tarihinden 6nceki bes yil icinde, mesleki faaliyetlerinden
dolay! yargi karariyla hukum giymedigini gosteren belge

4. Ihale tarihi itibariyle, mevzuati geregi kayitli oldugu oda tarafindan
mesleki faaliyetten men edilmedigini gosterir belge

SoOzlegsme bedelinin % 6 ‘si oraninda Kesin teminatin yatinldigini
gOsterir belge ile idareye bagvurmasi gerekmektedir.

Kamu ihale Kanunu geregi belirtilen
sure (17 Guin)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya
da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Isim Mehmet ESEN Isim Mehmet SULUN

Unvan lice Milli Egitim Mdir V. Unvan |Kaymakam

Adres Hukumet Konagi KOCARLI Adres Hukumet Konagi KOCARLI

Tel 0256 7614573 Tel 0 256 761 40 36

Faks 0256 7614079 Fax 0 256 761 44 46

e-posta kocarli09@meb.gov.tr e-posta |kocarlikaymakamligi@hotmail.com







